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Huisregels van Peuteropvang de Gouden Poort 

 

Deze huisregels zijn van toepassing op peuteropvang De Gouden Poort en vormen een 

aanvulling op de Algemene Voorwaarden van SPL. 

 

Algemeen 

De Gouden Poort is op iedere doordeweekse dag geopend van 8.45 tot 12.45 uur.  

Uitzonderingen zijn de erkende feestdagen, 5 mei in lustrumjaren, studiedagen en de 

schoolvakanties. Zie voor de data de website www.splopvang.nl onder de zoekfunctie 

Gouden Poort het vakantierooster. 

 

In de ochtend mag u uw kind tussen 8.45 en 9.00 bij ons brengen. U mag dan even boekje 

lezen of een spelletje doen met uw kind en om 9.00 kunt u dan afscheid nemen van uw 

kind. Mocht u onverhoopt na 9.00 uur komen dan halen wij uw kindje op in de gang en 

neemt een van de juffies uw kindje mee naar binnen.  

Om 12.40 uur doen wij ons lokaaldeur weer open en kunt u binnen uw kindje ophalen. 

Mocht het door onvoorziene omstandigheden een keer voorkomen dat u uw kind later 

moet ophalen, dan blijven wij uiteraard bij uw kind. Indien u uw kind echter 3 keer of vaker 

te laat ophaalt, dan brengen wij hiervoor een vergoeding in rekening.  

 

Nieuwe kinderen komen één keer voor de plaats start samen met 1 van de ouders wennen 

van 8.45 tot 10.15 uur. De intake houden we dan op die ochtend en dan kan uw kindje 

alvast wennen om in onze speelgroep te zijn tijdens de intake maken we verdere 

wenafspraken. De keer na het samen wennen zal het kindje een paar uurtjes alleen komen 

wennen. Afhankelijk van hoe het met het kindje gaat tijdens het wennen overleggen wij 

samen met de ouders of het wennen langzaam opgebouwd moet worden of dat we 

denken dat het kindje tot 12.40 uur kan blijven. Het is fijn als het kindje een knuffeltje 

meeneemt naar De Gouden Poort. Dan hebben ze iets vertrouwds van thuis bij zich. 

Wanneer een kindje veel verdriet heeft tijdens het wennen, zullen we altijd de ouders 

bellen zodat ze het kindje wat eerder op kunnen halen. 

 

Wanneer uw kind nog niet zindelijk is verschonen wij uw kind wanneer dat nodig is. Er zijn 

hiervoor luiers op de groep aanwezig.  

Het is fijn als uw kind een rugtasje (naam erop) met reserve kleertjes meeneemt. 

Alle jassen en tassen e.d. graag ook voorzien van naam van het kind. Wij gaan altijd naar 

buiten, ook als het regent. Wij hebben genoeg regenkleding, regenlaarsjes en slofsokken. 

In de wintermaanden is het fijn als de kinderen een skipak of skibroek dragen. 

 

Wanneer een kindje 3 of 4 jaar wordt vieren we dat in de kring. Het kindje mag iets 

trakteren dat aansluit bij onze manier van werken. Graag iets gezonds; fruit, rozijntjes, 

koekjes o.i.d. Zoveel mogelijk zonder suiker en geen snoep. Een klein speeltje zoals 

bellenblaas of stoepkrijt mag ook. De ouders van het kind zijn dan ook welkom om te 

komen kijken. 

 

http://www.spolopvang.nl/
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Dagelijks maken wij gezamenlijk broodjes met de kinderen die aan het eind van de 

ochtend opeten worden met of zonder appelstroop. Wij eten het zelf meegebrachte fruit 

rond 10.30. Ze drinken water of thee en tijdens feestdagen appel diksap. Al onze 

voedingsmiddelen zijn biologisch- dynamisch. Bij allergie (b.v. gluten) is het handig als 

ouders zelf een broodje aan hun kind meegeven. Ouders zorgen dan zelf ook voor een 

trommeltje met alternatieve traktaties. 

 

Als de omstandigheden het toelaten houden we jaarlijks een paar ouderavonden. Tijdens 

deze avonden staan we stil bij hoe het op de groepen gaat of bij een bepaald onderwerp 

en maken we vaak iets voor de kinderen. Te denken valt bijvoorbeeld met Sint-Maarten 

aan een lichtje voor de kinderen. Wij verwachten dat ouders hun best doen om bij deze 

ouderavonden aanwezig te zijn. Daarnaast houden we regelmatig werkochtenden om met 

ouders de tuin bij te houden. 

 

Het is verboden te roken in en om De Gouden Poort. 

 

De buitenruimte waar de kinderen spelen, is een ruimte die goed en veilig wordt 

afgesloten. Wij verzoeken u om erop toe te zien dat u het hek sluit op het moment dat u 

uw kind komt brengen of halen tijdens de openingstijden.  

 

Ouders zijn ervoor verantwoordelijk dat de beroepskrachten weten door welke 

volwassen(n) hun kind wordt opgehaald.  Wij laten geen kinderen vertrekken met 

onbekenden of minderjarigen. 

 

Jassen en overige persoonlijke eigendommen dienen te worden voorzien van de naam 

van uw kind. 

 

Fietsen of buitenspeelgoed blijven waar ze horen: buiten. 

 

Binnen wordt niet gerend of gegild. 

 

Veiligheid 

 

Binnen De Gouden Poort werken wij met een protocol Veiligheid en Gezondheid en een 

protocol Brandveiligheid. Deze protocollen worden minstens eenmaal per jaar 

geëvalueerd en, waar nodig, aangescherpt.  Aansluitend maken wij een plan van aanpak 

om onze locatie zo veilig mogelijk te maken voor de kinderen. Vraagt u het ons gerust 

wanneer u deze protocollen wilt lezen. 

 

De beroepskrachten die werkzaam zijn op De Gouden Poort zijn allemaal in het bezit van 

een geldig BHV-diploma. Ook is er iedere dag een gediplomeerde Kinder- EHBO'er op 

De Gouden Poort aanwezig. 

 

Minimaal tweemaal per jaar houden wij met de kinderen een ontruimingsoefening. 
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Iedereen die werkt voor SPL beschikt over de juiste beroepskwalificatie en heeft vóórdat 

hij of zij met de werkzaamheden is begonnen, een Verklaring Omtrent het Gedrag (VOG) 

ingediend. 

 

Van bedrijven die in opdracht van SPL op De Gouden Poort werkzaamheden verrichten 

en/of goederen leveren wordt eveneens verwacht dat zij van hun medewerker(s) een 

Verklaring Omtrent het Gedrag (VOG) kunnen overleggen. 

 

Van medewerkers van bedrijven die in opdracht van SPL op De Gouden Poort 

werkzaamheden verrichten en/of goederen leveren, verwachten wij dat zij zich dubbel 

kunnen legitimeren, voordat wij hen naar binnen laten: 

- Legitimatie van het bedrijf waarvoor zij werken 

- Eigen legitimatie met een geldig legitimatiebewijs (paspoort, identiteitskaart of 

rijbewijs) 

 

SPL volgt op al haar locaties het vierogen principe. Dit houdt in dat er op de locatie altijd 

een andere volwassene moet kunnen meekijken of meeluisteren met de beroepskracht. 

Een beroepskracht is dus nooit als enige volwassene aanwezig met kinderen. 

 

De belangrijkste veiligheidsregels voor de kinderen zijn: 

- Binnen wordt niet gerend, gefietst of wild gespeeld 

- Er wordt niet gegooid met (spel)materialen die daar niet voor zijn bedoeld 

- Er wordt niet geklommen in kasten om iets van de bovenste plank te pakken 

- De berging en het volwassenentoilet zijn geen speelruimte en dus niet toegankelijk 

voor de kinderen. 

- De keuken is geen speelruimte voor de kinderen, er wordt op toegezien dat ze 

alleen hun handen wassen bij de kinderwasbak of samen met de pedagogisch 

medewerker helpen met de afwas. 

- De prullenbak heeft een deksel. Onze prullenbak is op kind hoogte neergezet, zodat 

de kinderen kunnen leren om hun zakdoekjes weg te werpen in de prullenbak.  

 

Hygiëne 

 

Binnen de Gouden Poort werken wij met diverse protocollen voor hygiëne, schoonmaak 

en voedselveiligheid. Ook deze protocollen worden minstens eenmaal per jaar 

geëvalueerd en, waar nodig, aangescherpt. Vraagt u het ons gerust wanneer u de 

protocollen wilt lezen. 

 

Ieder jaar maken wij een inventarisatie rondom de hygiëne van De Gouden Poort. 

Aansluitend maken wij een plan van aanpak om onze locatie zo schoon en hygiënisch 

mogelijk te maken. 
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De belangrijkste hygiëneregels voor de kinderen hebben betrekking op 

- Handen wassen 

- Toilethygiëne 

- Hoest- en niesdiscipline en zakdoekgebruik 

- Persoonlijke hygiëne 

- Voedselhygiëne 

 

Rondom ziekte volgen wij de richtlijnen van de GGD, deze zijn in te zien in de KIDDI-app 

van de rijksoverheid. 

 

Wij hebben een stevig aquarium dat goed afgesloten is met een deksel. Het aquarium 

staat op een stevige kast en het vissenvoer wordt in een afgesloten kast bewaard. De 

vissen worden gevoerd door de leidster zonder aanwezigheid van de kinderen. 

 

Als de omstandigheden dit toelaten sluiten we het schooljaar af met een zomerfeest 

waarbij van elk kind de ouder(s) en/ of oppas/ opa/ oma aanwezig zijn. Tijdens dit feest 

zijn de ouders/ verzorgers zelf verantwoordelijk voor hun kind. Wij verzorgen de locatie en 

het programma met (dans) spelletjes. Met hulp van de ouders zorgen we voor muziek, 

eten en drinken. 

 

Pedagogisch Werkplan 

De manier waarop de beroepskrachten op De Gouden Poort invulling geven aan het 

overkoepelende pedagogisch beleid van SPL, staat beschreven in het Pedagogisch 

Werkplan van de Gouden Poort.  

 

Dit is een actief document dat wij ieder schooljaar herzien. De meest recente versie van 

ons pedagogisch werkplan kunt u nalezen op onze locatiepagina op de website van SPL: 

www.splopvang.nl. 

 

 

Ziekte 

In geval van ziekte, of in geval van koorts, kan uw kind niet op de Gouden Poort komen. 

Wij verzoeken u om uw kind vóór 09.00 uur in het ouderportaal (de kind planner) aan te 

geven of evt. te bellen 0883043074. 

Na ziekte dient uw kind minimaal 24 uur koortsvrij te zijn, voordat het weer naar de 

Gouden Poort kan komen. “Koortsvrij” wil zeggen dat uw kind weer de normale 

lichaamstemperatuur heeft (onder 37,5). 

 

Als uw kind een besmettelijke ziekte heeft, bijvoorbeeld waterpokken, hevige diarree of 

oorontsteking met een loopoor, is het belangrijk dat u dit aan ons doorgeeft. Hierdoor 

kunnen wij de ouders van de andere kinderen informeren. Besmetting is niet altijd te 

voorkomen, maar we proberen het wel zoveel mogelijk te beperken! 
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De richtlijnen voor het wel of niet toelaten van een kind zijn voorgeschreven door de 

GGD. Deze instantie controleert ons eveneens op hygiëne en veiligheid. 

 

Wanneer uw kind op de groep ziek wordt, zullen wij u bellen om uw kind op te komen 

halen.  

 

Wij bellen u nooit zomaar. Wanneer wij u bellen, verwachten wij van u dat u uw kind zo 

snel mogelijk komt ophalen. In situaties waarin uw kind niet echt ziek is maar zich niet 

lekker voelt zullen we contact opnemen om u op de hoogte te brengen en samen te kijken 

wat goed is voor uw kind. 

 

Ook (of misschien wel: “Vooral”) in deze situatie geldt: wij geven uw kind niet mee aan 

iemand die wij niet kennen, tenzij ouders ons van tevoren informeren, of aan 

minderjarigen (onder de 15 jaar). 

 

 

Noodnummers 

 

Om op elk moment adequaat te kunnen handelen, vragen wij u tijdens het inschrijven 

naar telefoonnummers waarop wij u kunnen bereiken in geval van nood. 

 

Ook vragen wij naar namen, adressen en telefoonnummers van de huisarts, tandarts en 

een eventueel noodadres en naar gegevens over de ziektekostenverzekering en het 

inentingsprogramma.  

In het belang van uw kind vragen wij u om deze gegevens actueel te houden en 

wijzigingen in het ouderportaal (de kind planner) in te voeren. 

 

Medicijnen 

Als uw kind (tijdelijk) medicijnen gebruikt en deze ook tijdens de opvang nodig heeft, dan 

dient u deze bij het brengen aan de leidster te geven. Altijd in de originele verpakking en 

voorzien van de bijsluiter! 

 

Voordat wij medicijnen aan uw kind geven, dient u een formulier in te vullen en te 

ondertekenen waarin u ons toestemming geeft om de medicijnen aan uw kind toe te 

dienen. Hierin kan duidelijk worden aangegeven: 

- De hoeveelheid 

- De tijden 

- In of op welk lichaamsdeel  

 

Dit is noodzakelijk om eventuele vergissingen en/of problemen te voorkomen. 
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Het door ons toedienen van medicijnen aan uw kind gebeurt onder uw eigen 

verantwoordelijkheid. SPL aanvaardt geen aansprakelijkheid voor eventuele 

consequenties en bijwerkingen die zich voordoen door de toediening van medicijnen en 

wijst eventuele claims hieromtrent op voorhand af.  

 

 

Paracetamol 

 

Paracetamol wordt geregeld gebruikt bij kinderen. Het risico bestaat echter dat door 

gebruik van paracetamol de mogelijke ernst van een ziekte bij een kind onvoldoende snel 

kan worden onderkend. Koorts treedt immers nooit op zonder reden. 

 

Wij dienen paracetamol dan ook nooit toe op verzoek van ouders, maar enkel op 

schriftelijk voorschrift van een (huis)arts. 

 

Daarnaast dient u het aan ons door te geven wanneer u uw kind paracetamol heeft 

gegeven vóór de komst naar De Gouden Poort. Na uitwerking van dit medicijn kan de 

koorts weer gaan stijgen of kan een koortsstuip optreden.  

 

Wij vragen dit aan u voor de veiligheid en in het belang van uw kind. 

 


